Wewnatrzszkolna instrukcja przeprowadzania egzaminu

maturalnego w roku szkolnym 2019/2020

Spis tresci

1.Instrukcja postepowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi.................. 2
2.Zasady obI1egU INTOIMACHT . ...vieiit ittt et et ee e 6
3. Przygotowanie i organizacja czgSci UStnej €ZZaminu .............oeevverenreneeneanennnns. 9
4. Przygotowanie 1 organizacja egzaminu W CZ¢SCI PISEMNE] .....ouveueenneennenneanennnn. 15
5. Informacje i zalecenia dla zdajacych egzamin maturalny z informatyki............... 25
6. Przerwanie przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych ......33
7. Uniewaznienie €ZZAMINU .. .......eueuueneenttententeneatetent et eneatenteneeneaneneeneen 35
8. Termin dodatkowy egzaminu maturalnego ..............cooevviiiiiiniiiiiniiieanennnnn. 36
9. Termin poprawkowy egzaminu maturalnego ...........c.ccoeeiiiiiiniiienninneennnnnn, 37
10.Wyniki egzaminu maturalnNego...........oeiuiitiiiiiii i 38
Zalaczniki:

- Harmonogram egzaminu maturalnego

- Wazne terminy zwigzane z organizacja egzaminu maturalnego

- Czas trwania poszczegdlnych czesci

- Materiaty 1 przybory pomocnicze wedtug przedmiotow egzaminacyjnych

- Dostosowania



§1

Instrukcja post¢gpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego (dyrektor) lub upowazniony przez niego
cztonek zespotu egzaminacyjnego odbiera od dystrybutora przesylke zawierajaca pakiety
z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiatami egzaminacyjnymi.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek zespotu
egzaminacyjnego natychmiast po otrzymaniu przesytki sprawdza i przelicza zgodnie
z instrukcja, czy liczba i rodzaj pakietéw odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku
stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie, telefonicznie zawiadamia dystrybutora oraz
zglasza ten fakt do dyrektora OKE. Dyrektor OKE informuje przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego czlonka zespotu egzaminacyjnego
o dalszym postepowaniu.

Jezeli materialy egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu
maturalnego zostang przestane do szkoty w postaci elektronicznej, przewodniczacy
zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu pobiera
pliki zawierajagce materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia czesci ustnej
egzaminu maturalnego, w terminie okreslonym i w sposob okreslony przez dyrektora
okrggowej komisji egzaminacyjnej | Sprawdza, czy zostaly dostarczone wszystkie
materiaty egzaminacyjne niezbgdne do przeprowadzenia tej czgsci egzaminu.

Materialy egzaminacyjne zabezpiecza 1 przechowuje w szafie pancernej dyrektor szkoty.
W szczegdlnych przypadkach (np. choroba przewodniczacego PZE) dostep do ww.
materiatdw ma réwniez wicedyrektor szkoly, ktéry zostal upowazniony pisemnie do
wgladu w dokumenty w celu sprawnej organizacji egzaminu.

Osoby majace dostgp do niejawnych materialdw egzaminacyjnych na kazdym etapie
egzaminu, tj. czlonkowie szkolnego zespolu egzaminacyjnego, sa przeszkoleni przez
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego (cztonkowie SZE) w zakresie:

a) korzystania z niejawnych materialow egzaminacyjnych,

b) konsekwencji wynikajacych z nieprzestrzegania wewnatrzszkolnej instrukcji
postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrong przed
nieuprawnionym ujawnieniem,

c) zadan i obowigzkow cztonka ZE,

d) sposobu wypetiania protokotéw egzaminu.



7. Kazdy cztonek szkolnego zespotu egzaminacyjnego ma obowigzek podpisania
oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem przez cztonkéw ZE i inne osoby
bioragce udziat w egzaminie maturalnym.

8. Czlonkowie ZE sg zobowigzani do nieujawniania tre$ci zadan egzaminacyjnych przed
zakonczeniem egzaminu w danej sesji egzaminacyjnej.

9. W sytuacjach szczegdlnych zasady postepowania ustala przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zgodnie z procedurg organizowania i1 przeprowadzania egzaminu
maturalnego oraz instrukcjg dotyczaca uruchomienia procedury awaryjnej, zawarta
w przesylce z materiatami egzaminacyjnymi, konsultujac si¢ z dyrektorem okrggowej
komisji egzaminacyjnej:

a) w przypadku stwierdzenia naruszenia pakietow zawierajacych arkusze
egzaminacyjne w sali egzaminacyjnej:

— przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zawiesza cze¢$¢ pisemng egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu i niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE,

— zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej, do momentu podjg¢cia decyzji
przez dyrektora OKE,

b) w przypadku zaginigcia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne:

— przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginigcia pakietu
zawierajagcego arkusze egzaminacyjne powiadamia o tym fakcie dyrektora
OKE, ktory przeprowadza postgpowanie wyjasniajace,

— w przypadku decyzji o przetozeniu egzaminu na inny termin przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego zostaje poinformowany o nowym terminie
egzaminu 1 informacje te przekazuje zdajacym,

c) w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych:

— decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu podejmuje dyrektor CKE
I przekazuje informacje do OKE, a dyrektor OKE przekazuje je
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego

d) w przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu:

— przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora OKE,

w razie potrzeby inne stuzby (straz, policje), dyrektor OKE podejmuje

decyzje w sprawie dalszego przebiegu egzaminu
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11.

e) przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach:
- przewodniczacy ZN odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu
w danej sali i zglasza PZE konieczno$§¢ wykorzystania arkuszy rezerwowych
(informacje¢ o arkuszach rezerwowych odnotowuje si¢ w protokole zbiorczym
czesci pisemnej z danego przedmiotu)
- gdy liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajaca PZE powiadamia
dyrektora OKE, ktéry decyduje o dalszym przebiegu egzaminu

f) w przypadku usterki ptyty CD/odtwarzacza:
- gdy plyta zacina si¢, nie mozna jej odtworzy¢ lub nie dziata odtwarzacz,
PZN w porozumieniu z PZE, przerywa prace z arkuszem, poleca zdajacym
zamknigcie

arkuszy 1 wykorzystuje plyte rezerwowa (odtwarzacz rezerwowy);

- je$li usterka CD wystgpita do momentu rozpoczecia zadania 1, po wymianie

plyty zapisuje si¢ na tablicy nowy czas rozpoczecia egzaminu,

- jesli usterka wystapita po rozpoczeciu zadania 1 na tablicy zapisuje si¢ czas
rozpoczecia przerwy na wymiang plyty, wymienia si¢ plyte, zapisuje czas
zakonczenia przerwy oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem,

wydhluzajac go o ta przerwe;

- fakt wymiany ptyty odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej

sali i zbiorczym z danego przedmiotu.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka obcego
nowozytnego oraz nauczyciela jezyka polskiego, bedacych egzaminatorami wpisanymi
do ewidencji egzaminatorow OKE, ktorzy przeprowadza szkolenie dla wszystkich
nauczycieli jezykoéw obcych z danej szkoly powotanych do zespotow przedmiotowych.
Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do przeprowadzania cze$ci ustnej
egzaminow.
Dzien przed terminem egzaminu z danego jezyka obcego czlonkowie zespotow
przedmiotowych z jezykéw obcych zapoznaja si¢ z zestawami egzaminacyjnymi
w gabinecie dyrektora szkoty, w obecno$ci przewodniczacego SZE. W trakcie
zapoznawania si¢ z zestawami zadan nie wolno robi¢ notatek, kopiowa¢, ani w zaden inny
sposob utrwala¢ tresci zestawdw zadan. Na spotkaniu tym czlonkowie zespotow
przedmiotowych zapoznajg si¢ rdwniez z kryteriami oceniania na cze$¢ ustng egzaminu

z jezyka obcego.
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Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego przekazuje przewodniczagcemu ZP w kazdym
dniu czesci ustnej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego na 15 minut przed
rozpoczeciem egzaminu pakiet materiatow z liczbg zadan o 5 wigkszg od liczby
zdajacych przed tym zespotem egzaminacyjnym w danym dniu oraz wszystkie wymagane
druki i dokumenty egzaminacyjne.
W kazdym dniu, po zakonczonym egzaminie ustnym przewodniczacy ZP przekazuje
przewodniczacemu ZE wypelniong dokumentacje egzaminacyjng, kompletne
1 uporzagdkowane zestawy z jezykoOw obcych (wykorzystane i niewykorzystane przez
zdajacych) oraz materiaty dla nauczycieli.
Zestawy zadan do egzaminu ustnego z jezyka obcego nowozytnego po kazdym dniu
egzaminu zostaja zamknigte w kasie pancerne;.
W przypadku egzaminu ustnego z jezyka polskiego zadania, ktore moga by¢
wykorzystane w danym dniu, zaleza od godziny rozpoczecia egzaminu (Wg
harmonogramu). Materialy do wydruku zostang przestane do szkoty na plytach CD lub
bedzie je mozna wydrukowac z serwisu dyrektora na stronie OKE.
Po odkodowaniu plikow przewodniczacy ZE lub osoba przez niego upowazniona drukuje
zadania na dany dzief i na dang godzine. Kazdy ZP otrzymuje po dwa zestawy zadan na
dany dzien.
W kazdym dniu pisemnego egzaminu na okoto pot godziny przed jego rozpoczegciem,
w gabinecie dyrektora przewodniczacy ZE, w obecnosci przewodniczacych ZN
i przedstawicieli zdajacych (przynajmniej jeden zdajacy z kazdej sali egzaminacyjnej),
otwiera pakiety z materialami egzaminacyjnymi i:

— sprawdza, czy sg nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwtocznie

zawiadamia dyrektora OKE,

— przekazuje przewodniczacemu ZN odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali,

— przewodniczacy ZN kwituje odbidr arkuszy egzaminacyjnych.
Przewodniczacy ZN i przedstawiciele zdajacych potwierdzaja nienaruszalno$¢ pakietow
z materialami egzaminacyjnymi wlasnym podpisem.

Przewodniczacy ZN sporzadza plan sytuacyjny sali.



§2

Zasady obiegu informacji

1. Przewodniczgcy zespolu egzaminacyjnego informuje ucznidow o zasadach organizacji,
przebiegu, strukturze i formie egzaminu na podstawie nastepujacych dokumentow
1 materialow:

— rozporzadzenia MEN z dnia 25 czerwca 2015 r. w sprawie szczegotowych
warunkow 1 sposobu  przeprowadzania  sprawdzianu, egzaminu
gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz.U. z 8 lipca 2015r., poz.959),

— rozporzadzenia MEN z dn. 10 czerwca 2015 r. w sprawie szczegdlowych
warunkéw 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw
1 stuchaczy w szkotach publicznych,

— informatoréw przedmiotowych,

— informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego,

— harmonogramu i komunikatow CKE,

— harmonogramu i instrukcji przekazanych przez OKE,

— harmonogramow 1 instrukcji wewnatrzszkolnych.

2. Wyzej wymienione informacje o egzaminie maturalnym sg zawarte w informatorach
dostepnych w gabinecie wicedyrektora szkoty, bibliotece szkolnej, gablotach na korytarzu
szkolnym i na stronie internetowej OKE i szkoty.

3. Informacje o egzaminie maturalnym s3a przekazywane na biezaco uczniom przez
wychowawcow klas 1 nauczycieli przedmiotéw maturalnych.

4. Rodzice zapoznaja si¢ z ww. informacjami na zebraniach z wychowawcami klas i/lub na
spotkaniach z dyrektorem szkoty w auli szkolnej.

5. Nauczyciele z ww. informacjami zostaja zapoznani przez dyrektora szkoty na posiedzeniu
rady pedagogicznej i zebraniu ZE.

6. Potwierdzenia zapoznania uczniow, rodzicéw i nauczycieli z informacjami dotyczacymi
egzaminu maturalnego znajduja si¢ w dokumentacji szkoty.

7. W szkole organizuje si¢ probne egzaminy maturalne.

8. Uczniowie, rodzice i nauczyciele sa informowani o wykazie olimpiad przedmiotowych
zwalniajacych z egzaminu maturalnego w danej sesji egzaminacyjnej.

Przewodniczacy ZE informuje uczniow o prawie laureatow 1 finalistow olimpiad

przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.
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Przewodniczacy ZE dostarcza zgodnie ze wskazaniem dyrektora OKE dokumentacj¢
cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego, w tym potwierdzone kopie zaswiadczen
laureatow 1 finalistow olimpiad przedmiotowych.

Przewodniczacy ZE odpowiada za zorganizowanie 1 przebieg egzaminu maturalnego
w szkole, w tym dostosowanie warunkéw 1 formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego do potrzeb edukacyjnych i mozliwos$ci psychofizycznych zdajacych .
Przewodniczacy ZE informuje uczniéw o prawie przystgpienia do egzaminu maturalnego
w warunkach i formie dostosowanych do ich indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych na podstawie opinii lub orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej;

— przyjmuje od uczniow, rodzicow lub pedagoga, ubiegajacych si¢ o dostosowanie
warunkow 1 formy egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych
i edukacyjnych, wniosek wraz z opinia /orzeczeniem poradni psychologiczno —
pedagogicznej lub zaswiadczeniem lekarskim o stanie zdrowia,

— na podstawie wniosku rada pedagogiczna wskazuje, sposréd mozliwych,
sposoby dostosowania warunkow lub form egzaminu,

— przewodniczacy ZE w szczegdlnych przypadkach losowych lub zdrowotnych,
na wniosek rady pedagogicznej, uzgadnia z dyrektorem OKE dostosowania
nieujete W komunikacie o dostosowaniach.

Przewodniczacy ZE przyjmuje zgloszone na pismie przez uczniow zmiany w deklaracji
od dnia 15 stycznia do dnia ustalonego w terminarzu CKE na dany rok szkolny.
Przewodniczacy ZE sprawdza poprawnos¢ wypetnionych deklaracji 1 przektada na wersje
elektroniczng, a nastgpnie przekazuje do OKE w terminie i trybie okreslonym przez OKE,
przyjete od ucznidw/absolwentow deklaracje zgloszenia do egzaminu maturalnego, w tym
dane zawarte w oswiadczeniu o wyrazeniu lub niewyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych, a takze informacje o dostosowaniach wynikajacych z przedtozonych
opinii/orzeczen/zaswiadczen.

Przewodniczacy ZE weryfikuje dane zdajacych przekazane zwrotnie z bazy OKE. Zbiera
podpisy zdajacych na stosownych wydrukach. Gdy jest to konieczne, dokonuje korekty
i przekazuje skorygowane dane do OKE w ustalonym terminie i trybie.

Przewodniczacy ZE informuje absolwentow, ktorzy nie przystepuja do egzaminu
bezposrednio po ukonczeniu szkoly o miejscu i terminie sktadania deklaracji do nast¢pnej
sesji egzaminacyjnej. Przewodniczacy informuje absolwentéw o terminie skladania

wnioskow o termin dodatkowy egzaminu maturalnego.



15. Przewodniczagcy ZE w dniu ogloszenia wynikow egzaminu maturalnego informuje
o miejscu i terminie skladania deklaracji do kolejnej sesji egzaminacyjnej zdajacych,
ktoérzy:

a) nie zdali egzaminu,
b) chcg ponownie przystgpi¢ do egzaminu w celu podwyzszenia jego wyniku,
c) chca przystapi¢ do egzaminu z przedmiotow dodatkowych.

14. Przewodniczacy ZE informuje absolwentow o terminie skladania os$wiadczen

o0 przystapieniu do egzaminu poprawkowego.



§3

Przygotowanie i organizacja czesci ustnej egzaminu

Przed rozpoczeciem czesci ustne] egzaminu maturalnego przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego ma obowigzek upewni¢ si¢, ze wszyscy zdajacy czuja si¢ dobrze i moga
przystapi¢ do egzaminu i poinformowaé, ze przerwanie egzaminu z przyczyn zdrowotnych
nie uprawnia automatycznie do przystgpienia do egzaminu w terminie dodatkowym.
Zdajacemu, ktory zgtasza problemy zdrowotne, zaleca udanie si¢ do lekarza i informuje

o mozliwos$ci ubiegania si¢ o termin dodatkowy.

1. Cze$¢ ustna egzaminu maturalnego z jezyvka polskiego

Organizacje cze$ci ustnej egzaminu z jezyka polskiego przeprowadza sig

z wykorzystaniem zadan w formie wydrukow.



Przebieg egzaminu ustnego z jezyka polskiego :

- W czasie trwania czg$ci ustnej egzaminu maturalnego w sali egzaminacyjnej moga

przebywaé wytacznie zdajacy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace
w sktad zespotu przedmiotowego i obserwatorzy.

- W czasie trwania cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w sali
egzaminacyjnej moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu.

- w sali egzaminacyjnej moga przebywac takze nauczyciele wspomagajacy oraz specjalisci
z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spolecznym w przypadku. Osoby te nie moga by¢ jednoczesnie cztonkami

zespotu przedmiotowego.

- zdajacy, ktory jest chory, moze korzystaé w czasie trwania cze$ci ustnej egzaminu
maturalnego ze sprzg¢tu medycznego i lekéw koniecznych ze wzgledu na chorobe.

CzynnoSci wstepne

Zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamo$é, wchodzi do
sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci.

Losowanie zadania

Zdajacy losuje bilet z numerem zadania spo$rod wszystkich biletow
umieszczonych w pojemniku. Informacje o numerze wylosowanego zadania
przekazuje cztonkom zespotu przedmiotowego.

Przewodniczacy zespolu przedmiotowego przekazuje zdajacemu wydruk
zgodny z numerem wylosowanego zadania.

Wylosowane bilety z numerami zadan nie wracaja do puli biletow, z ktorej
losujg kolejni zdajacy przystepujacy do czesci ustnej egzaminu danego dnia
przed danym zespolem przedmiotowym.

Przebieg egzaminu

Zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu. Po 15 minutach (lub po czasie
faktycznie wykorzystanym przez zdajacego, ale nieprzekraczajacym 15
minut) wchodzi druga osoba, ktora losuje zadanie i przygotowuje si¢ do
odpowiedzi. W trakcie przygotowywania si¢ drugiej osoby, pierwsza osoba
zdaje egzamin przed zespotem przedmiotowym.

Zdajacy nie moze robi¢ notatek na wydruku zadania. Notatki zapisuje
wylacznie na kartkach z pieczatka szkoty.
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Po zakonczeniu przygotowania do wypowiedzi, zdajacy przechodzi
z wydrukiem zadania i wiasnymi notatkami do wyznaczonego stolika.

Egzamin trwa ok. 15 minut i sktada si¢ z wypowiedzi monologowej oraz
rozmowy- z zespolem przedmiotowym. Egzamin sprawdza umiejetnosé
tworzenia wypowiedzi na okreslony temat, inspirowanej tekstem kultury.

Wypowiedz monologowa zdajacego:

— trwa ok. 10 minut (zdajacy moze wyglosi¢ swoja wypowiedz w czasie
krotszym niz 10 minut; czas wypowiedzi zdajacego nie moze by¢ jedynym i
wigzgcym kryterium negatywnej oceny)

-nie moze by¢ przerywana przez zespdt przedmiotowy (z wyjatkiem
sytuacji, kiedy uptynat czas na nig przeznaczony).
Rozmowa z zespotem przedmiotowym:

— trwa ok. 5 minut

- moze dotyczy¢ zagadnienia okreslonego w poleceniu, tekstu kultury
dotaczonego do polecenia oraz tresci i tekstow kultury przywolanych przez
zdajacego w wypowiedzi

- rozmowa nie moze polega¢ na odpytaniu zdajgcego (za pomoca kilku—
kilkunastu pytan); pytania nie mogg takze dotyczy¢ faktograficznych detali
dotyczacych lektury / omodwionych tekstow kultury, niepowigzanych
z problemem okreslonym w temacie

- rozmowa nie moze by¢ przedluzana z powodu krotszej wypowiedzi
monologowej zdajacego.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikow
i innych pomocy

Ustalenie liczby | Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych zespot przedmiotowy
punktéw ustala liczbe punktow przyznanych kazdemu zdajagcemu z tej grupy oraz
przekazuje zdajacym informacje o przyznanej punktacji.

W czasie trwania czg¢sci ustnej egzaminu maturalnego zdajacym nie udziela si¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych.

Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujacymi kryteriami
oceniania. Czlonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniajg kazdego zdajacego w
trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem Ze egzaminujacy powinien ograniczy¢ robienie notatek
do niezbednego minimum. Swoje propozycje czlonkowie zespotu przedmiotowego nanosza
na karte indywidualnej oceny.
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ZespoOl egzaminacyjny ustala liczbe punktow przyznanych kazdemu zdajacemu zgodnie
z harmonogramem przygotowanym przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego.

W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez zespol ostatecznej liczby punktow
decydujacy glos ma przewodniczacy tego zespotu przedmiotowego.

Przewodniczacy zespotu przedmiotowego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
sporzadza dla kazdego zdajacego protokot indywidualny czesci ustnej egzaminu maturalnego
z jezyka polskiego. W protokole w czgéci dotyczacej problemu omawianego w trakcie
rozmowy nie przepisuje si¢ tresci zadania; nalezy natomiast zapisa¢ wszystkie pytania zadane
zdajacemu.

Podczas ustalania liczby punktow w sali nie moga przebywaé zdajacy ani przygotowujacy si¢
do egzaminu.

Wypelnione protokoty podpisuja cztonkowie zespolu i obserwatorzy oraz nauczyciel
wspomagajacy lub specjalista z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spolecznym, jesli byli obecni podczas
egzaminu.
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2. Czes¢ ustna egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bez okreslania poziomu.

Egzamin przebiega w nastgpujacy sposob:

a.

zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢, (a w przypadku
zdajacych skierowanych na egzamin przez dyrektora OKE réwniez $wiadectwa
ukonczenia szkoty) wchodzi do sali egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci.

W sali przebywa jeden zdajacy.

Egzamin prowadzony jest w danym je¢zyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15
minut. Czlonek zespotu przeprowadzajacy egzamin Korzysta ze stopera/zegara
z sekundnikiem.

Egzamin sktada si¢ z rozmowy wstepnej 1 trzech zadan; czas na zapoznanie si¢
z tre$cig zadan jest wliczony w czas przeznaczony na wykonanie poszczego6lnych
zadan.

Zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujacemu.

Egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktorej egzaminujacy
zadaje zdajacemu kilka pytan zamieszczonych w zestawie dla egzaminujacego
(zwigzanych z jego zyciem 1 zainteresowaniami), po rozmowie wstgpnej
egzaminujacy przekazuje wylosowany wczesniej zestaw zdajacemu.

Po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.:
zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy
I egzaminujacy odgrywaja wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy
opisuje ilustracje zamieszczong w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy
pytania postawione przez egzaminujacego; w zadaniu trzecim zdajacy wypowiada
si¢ na podstawie materialu stymulujacego i odpowiada na dwa pytania postawione
przez egzaminujacego.

Zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sa one zamieszczone
w zestawie egzaminacyjnym; nie ma mozliwo$ci powrotu do zadania, ktore
zostalo zakonczone lub opuszczone.

W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze stownikow i innych

pomocy.

3. Podczas trwania egzaminu cztonkowie komisji egzaminacyjnej nie wymieniajg uwag.

4. Przewodniczacy PZE wypetnia protokdt indywidualny egzaminu.
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10.

11.

12.

13.

W wyjatkowych przypadkach, gdy przewodniczacy jest osobg egzaminujaca, moze
wyznaczy¢ osobe, ktéra wypelnia protokédt). Pytania odnotowywane sa w jezyku,
w ktérym zostaly postawione.
Cztonkowie PZE indywidualnie oceniajg kazdego zdajacego zgodnie z obowigzujagcymi
kryteriami oceniania. W przypadku niemozno$ci ustalenia wyniku przez cztonkow PZE,
wynik ustala przewodniczacy PZE, ktory jest zobowigzany uwzgledni¢ wyniki wszystkich
cztonkéw PZE. Wynik ustalony przez zespot jest ostateczny.
Zdajacy zostaje oceniony bezposrednio po egzaminie.
Wynik egzaminu zostaje odnotowany w indywidualnym protokole egzaminu. Protokoét
wypetnia przewodniczacy PZE. Pod protokotem podpisuja si¢ czlonkowie komisji
I obserwatorzy/eksperci.
Indywidualne wyniki egzaminu zostaja przeniesione na elektroniczng liste indywidualnych
wynikoOw egzaminu maturalnego. Wyniki nanosi zastgpca przewodniczacego SZE po
kazdym dniu egzaminéw ustnych.
Wypetnione listy, podpisane 1 opiecz¢towane imienng pieczecia dyrektora
(przewodniczacego SZE) przekazuje si¢ do OKE po zakonczeniu w szkole czgséci ustnej
z wszystkich egzamindéw, wraz z protokolem zbiorczym cze$ci ustnej egzaminu.
Wyniki egzaminu zostaja odnotowane w protokole zbiorczym egzaminu maturalnego.
Protokét wypehnia i podpisuje przewodniczacy SZE.
Wyniki egzaminu zostaja ogloszone w dniu przeprowadzenia egzaminu o godzinie
podanej w szczegdélowym harmonogramie egzaminéw ustnych. Zdajacy informowani sa
indywidualnie o wynikach egzaminu.
W  przypadku nieobecnosci zdajacego podczas oglaszania wynikow, informacji
o uzyskanej przez zdajacego liczbie punktow udziela mu przewodniczacy SZE.
Po przeprowadzonym egzaminie przewodniczacy PZE przekazuje osobiscie
przewodniczacemu SZE:
— z jezyka obcego nowozytnego - pakiet materiatow z liczbg zadan o 5 wigksza od
liczby zdajacych przed tym zespotem egzaminacyjnym z w danym dniu,
— liste zdajacych,

— protokoly egzaminu maturalnego.
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§4

Przygotowanie i organizacja egzaminu w czeSci pisemnej
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, ktérym jest dyrektor szkoty, odpowiada za
wlasciwg organizacj¢ 1 przebieg egzaminu maturalnego w szkole oraz realizacj¢ zadan

wynikajacych z przepisow dotyczacych jego przeprowadzenia.

Zadania przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego ( zastepcy zespotu egzaminacyjneqo)

Zadania przewodniczacego zespotu dotycza:
- uczniow przygotowujacych si¢ do egzaminu i absolwentow zdajacych ten egzamin
w szkole przez niego kierowanej,
- nauczycieli szkoly/placowki uczestniczacych w przygotowaniu uczniow oraz w pracy
przedmiotowych zespotdow egzaminacyjnych i zespotow nadzorujacych
- organizacji i przeprowadzenia egzaminu maturalnego w szkole,

- wspotpracy z OKE.

1. Przewodniczacy SZE zapewnia nauczycielom, uczniom, absolwentom dostep do
dokumentow i materiatow informacyjnych zwigzanych z egzaminem maturalnym.

2. Przewodniczacy SZE nie zapewnia zdajacym przyboréw i materiatdbw pomocniczych,
z ktorych moga korzysta¢ podczas egzaminu maturalnego zgodnie z komunikatem
dyrektora CKE (kalkulatory, linijki, lupy, cyrkle) poza tymi, ktéore wg tego komunikatu
ma obowigzek zapewni¢ (np. stowniki czy Wybrane wzory i stale fizykochemiczne
I matematyczne).

3. Przewodniczacy SZE nadzoruje przeptyw informacji od/do OKE w odpowiednim czasie
i zakresie, zgodnie z procedurami egzaminu maturalnego, harmonogramem i instrukcjami
przekazanymi przez OKE.

4. Przewodniczacy SZE uczestniczy wraz ze swoim zastepcg w szkoleniach organizowanych
przez OKE.

5. Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia egzaminu czlonkéw ZN
ze swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do ZN do innych szkot. Nauczycieli
spoza szkoly zapoznaje z wewnatrzszkolng instrukcja przygotowania 1 organizacji
egzaminu maturalnego. Obejmuje pelnym przeszkoleniem osoby z innych placowek niz

szkoty przeprowadzajace egzamin maturalny w danym roku szkolnym. Informuje
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ucznidow, absolwentéw o strukturze 1 formie egzaminu oraz zasadach jego organizacji

I przebiegu, w tym zasad uniewaznienia egzaminu, na podstawie:

a.
b.

rozporzadzenia MEN z dn.25 czerwca 2015,

obowigzujacych informatoréw przedmiotowych,

c. informacji o sposobie organizowania i przeprowadzania egzaminu maturalnego,
d.

e.
f.

harmonogramow 1 komunikatéw oglaszanych przez dyrektora CKE,
harmonogramow 1 instrukcji przekazywanych przez OKE,

harmonogramoéw 1 instrukcji wewnatrzszkolnych.

5. Przewodniczacy SZE odbiera od cztonkow ZN oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen

w sprawie zabezpieczenia materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

6. Przewodniczacy SZE tworzy zespoty nadzorujace przebieg czgsci pisemnej egzaminu

wedlug nastepujacych zasad:

a.

w sktad kazdego zespolu powotuje co najmniej trzech nauczycieli, z ktérych co
najmniej jeden jest zatrudniony w innej szkole lub placoéwce 1 wyznacza
przewodniczacego kazdego zespotu,

w sali, w ktérej znajduje si¢ nie wiecej niz 5 zdajacych, w sktad ZN wchodzi co
najmniej 2 nauczycieli,

liczbe cztonkéw ZN okresla si¢ wedlug liczby zdajacych w danej sali (jesli liczba
zdajacych przekracza 30 zwigksza si¢ o jednego cztonka na kazdych kolejnych 20
zdajacych),

nie moze powota¢ w skltad ZN nauczycieli danego przedmiotu, z ktorego
przeprowadzany jest egzamin oraz wychowawcoéw zdajacych (dotyczy to tylko

zdajacych ktorzy w danym roku szkolnym ukonczyli szkote),

e. w sklad ZN moze wchodzi¢ nauczyciel wspomagajacy lub specjalista z zakresu

danego rodzaju niepelnosprawnos$ci, niedostosowania spotecznego lub zagrozenia
niedostosowaniem spotecznym (wg warunkoéw okreSlonych w komunikacie

0 dostosowaniach) .

7. Przewodniczacy SZE przedstawia czlonkom zespoldw nadzorujacych:

o

a. liste zadan i obowigzkow,
b.

C.

procedure przebiegu czgsci pisemnej 1 ustnej egzaminu,
wzory protokotow przebiegu egzaminu 1 okresla sposob ich wypekniania,

instrukcje dotyczace przeprowadzania egzaminu,
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e. wewnatrzszkolng instrukcje postepowania z materialami egzaminacyjnymi objetymi

ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem i konsekwencje wynikajace z ich

nieprzestrzegania.

f. kryteria oceniania cze$ci ustnej egzaminu z jezykéw obcych nowozytnych, jezyka

polskiego, jezyka mniejszosci narodowe;j.

Zadania przewodniczacego zespotu nadzorujacego:

1. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego, wyznaczony przez przewodniczacego zespotu

egzaminacyjnego, kieruje 1 odpowiada za prawidlowy przebieg czgsci pisemne] egzaminu

maturalnego w danej sali.

2. Przygotowuje plan sali egzaminacyjnej, uwzgledniajacy rozmieszczenie zdajacych,

cztonkoéw zespotu nadzorujacego oraz obserwatorow w danej sali egzaminacyjnej . Plan sali

egzaminacyjnej powinien przedstawiac:

a.

ustawienie stolikow w sali egzaminacyjnej (stoliki przy ktorych beda siedzie¢
zdajacy sa ponumerowane)

rozmieszczenie czlonkow zespotu nadzorujacego oraz obserwatorow

podzial sali na  sektory, tj. grupy zdajacych pod bezposrednim nadzorem
poszczeg6lnych cztonkdéw zespotu nadzorujacego

ustawienie  sprzetu  audiowizualnego (jezeli jest  wykorzystywany do

przeprowadzenia egzaminu)

3. Przewodniczacy ZN przypomina czlonkom zespolu procedure przebiegu egzaminu oraz

informuje o zakazie posiadania na sali telefonu komorkowego.

4. Sale na pisemny egzamin maturalny przygotowuja uczniowie klas drugich.

Za przygotowanie sal do egzaminu odpowiada wicedyrektor szkoty.

Usuwa z sali pomoce dydaktyczne z zakresu zdawanego w niej przedmiotu

W kazdej sali znajduje si¢ odpowiednia ilo$¢ lawek, umozliwiajagca samodzielng
prace podczas egzaminu.

Na kazdym stoliku przykleja si¢ numer.

Losy na egzamin zostaja zdeponowane w gabinecie wicedyrektora szkoty.

W kazdej sali umieszcza si¢ w widocznym miejscu zegar.
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e W salach, w ktorych zdajacy moga korzysta¢ z pomocy, przygotowuje si¢ stoliki
wraz z pomocami dozwolonymi na dang cz¢s$¢ (wg komunikatu dyrektora OKE)

e W salach, w ktorych odbywa si¢ egzamin z jezyka obcego nowozytnego
przygotowuje si¢ sprzet do odtworzenia nagrania z ptyt CD.

e W szkole przygotowuje si¢ zapasowy zestaw naglasniajagcy na pisemny egzamin
z jezykow obcych.

e Urzadzenia telekomunikacyjne zdajacych sg zdeponowane w sekretariacie szkoty.

e Umieszczenie przed wejsciem do sali listy zdajgcych.

e Przygotowanie zapasowych zestawdw do pisania.

1. Dzien przed egzaminem z jezyka obcego nowozytnego przewodniczacy ZN sprawdza
sprzet do odtwarzania plyt 1 zapoznaje si¢ z jego obstuga.

2. W kazdym dniu na godzing przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy SZE
spotyka si¢ z zespotami nadzorujacymi 1 sprawdza kompletnos¢ zespotow.
W sytuacjach losowych przewodniczacy SZE powotuje w zastgpstwie nieobecnego
nauczyciela innego cztonka SZE i odnotowuje zmian¢ w protokole zbiorczym.

3. Na godzing przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy, pobieraja w gabinecie
dyrektora listy zdajacych, protokoty przebiegu egzaminu, naklejki z kodami,
,bezpieczne koperty” oraz koperty papierowe na niewykorzystane i niekompletne
arkusze, komplet losow do danej sali, dozwolone materiaty pomocnicze oraz klucze
do sali egzaminacyjnej.

4. W kazdym dniu egzaminu na 45 minut przed jego rozpoczgciem w gabinecie
dyrektora przewodniczacy SZE, w obecnosci przewodniczacych ZN i przedstawicieli
zdajacych (przynajmniej jeden zdajacy z kazdej sali egzaminacyjnej), otwiera pakiety
z materiatami egzaminacyjnymi i:

— sprawdza oznaczenia arkuszy 1 strony tytutowe widoczne w pakietach, upewniajac
sig, ze otrzymuje arkusze do wlasciwego egzaminu 1 wlasciwej grupy
maturzystow oraz czy s3 nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia
niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE,

— przekazuje przewodniczacemu ZN odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali.

5. Przewodniczacy ZN kwituje odbidr arkuszy egzaminacyjnych.

6. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego w asyscie zdajacego przenosi materialy

egzaminacyjne do sali egzaminacyjne;j.
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10.

Wszystkie czynno$ci zwigzane z przekazaniem i przeniesieniem do sal materiatow
egzaminacyjnych na poziom podstawowy 1 rozmieszczeniem ucznidow muszg
zakonczy¢ si¢ przed godzing 9.00.

Na 20-50 minut przed rozpoczeciem egzaminu zdajacy wchodzg do wyznaczonej sali

wedhug nastepujacych zasad:

— przewodniczacy lub wyznaczony przez niego czlonek ZN wyczytuje zdajacych
z listy,

— zdajacy losujg numery 1 zajmujg miejsca w ponumerowanych tawkach,

— wylosowany przez zdajacego numer zostaje odnotowany na liscie zdajacych
1 zostanie wykorzystany w kolejnych czesciach egzaminu,

— wyznaczony czlonek ZN sprawdza dowody tozsamosci zdajacych, a takze
swiadectwa ukonczenia szkoly ponadgimnazjalnej, w przypadku zdajacych spoza
szkoty

— wyznaczony cztonek ZN wydaje kazdemu zdajacemu komplet naklejek z nadanym
przez OKE kodem, zawierajace m. In. Numer PESEL zdajacego zapisany za
pomoca cyfr,

— pilnuje, aby zgloszenie przez zdajacego bledu w numerze PESEL na naklejce
zostalo wyraznie skorygowane na liScie zdajacych i opatrzone przez niego
podpisem, ktory jest potwierdzony podpisem takze przez przewodniczacego
zespolu,

— odbiera od zdajacego naklejki z blednym numerem PESEL, po czym instruuje
zdajacego, ze jest zobowigzany odrecznie napisa¢ swoj prawidtowy numer PESEL
na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi w miejscach przeznaczonych na
naklejke z kodem a cztonek ZN dopisuje identyfikator szkoty (oraz dopisuje na
arkuszu i karcie odpowiedzi identyfikator szkoty,)

— przewodniczacy ZN odpowiada za zgodne z planem sali egzaminacyjnej
rozmieszczenie cztonkow zespolu nadzorujgcego, przypomina im o ich
odpowiedzialnosci za samodzielng pracg zdajacych i za poprawnos¢ kodowania
arkuszy na obszarze sali objetym ich nadzorem. Plan podpisuje przewodniczacy
i cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz jesli sa obecni obserwatorzy.

Przewodniczacy ZN przypomina zdajagcym o zakazie wnoszenia do sali

egzaminacyjnej srodkow lacznosci 1 niedozwolonych materiatach i przyborach.

Zdajacy moga wnie$¢ na salg¢ matg butelke wody, ktora powinna znajdowac si¢ przy

nodze stolika.
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11.

Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy ZN:

pyta o stan zdrowia i gotowos$¢ zdajacych do przystapienia do egzaminu,

przypomina o obowigzku sprawdzenia kompletnosci arkuszy egzaminacyjnych,

przypomina o obowigzku posiadania i uzywania do wypetniania arkuszy

egzaminacyjnych dlugopisu/ pidra z czarnym tuszem/ atramentem,

informuje zdajacych o zakazie opuszczania sali podczas egzaminu,

informuje o zakazie uzywania korektoréw,

0 godz. 9.00 rozdaje zdajacym, razem z innymi cztonkami ZN arkusze

egzaminacyjne,

informuje o sposobie kodowania prac:

e nakleja pasek kodowy w odpowiednie miejsca na pierwszej stronie arkusza i na
pierwszej stronie karty odpowiedzi.

przypomina o koniecznosci zapoznania si¢ z instrukcja dla ucznia, zamieszczong

na pierwszej stronie arkusza,

informuje o zasadach wypeliania kart odpowiedzi i oddawania prac po

zakonczeniu egzaminu, oraz obowigzku zaznaczenia odpowiedzi do zadan

zamknigtych na karcie odpowiedzi: pierwszy raz — przed przystagpieniem do

rozwigzywania zadan, drugi raz — na 10 minut przed zakonczeniem czasu

przeznaczonego na prac¢ z arkuszem informujac przy tym o ilosci czasu

pozostatego do zakonczenia

wymienia zdajacym w razie potrzeby arkusze egzaminacyjne na kompletne

1 odnotowuje ten fakt w protokole, co zdajacy potwierdza podpisem,

zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia egzaminu. Czas

jest liczony od momentu zapisania go na tablicy lub planszy (w przypadku

egzaminu z j¢zyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny

rozpoczecia egzaminu odtworzone zostaje nagranie z ptyty CD.), nie wpuszcza do

sali egzaminacyjnej osob, ktore nie przybyty punktualnie o godzinie wyznaczonej

przez dyrektora OKE;

w przypadku spoznienia zdajacego, wskazuje mu miejsce na sali lub zezwala na

wylosowanie miejsca (tylko do momentu zapisania w widocznym miejscu przez

przewodniczacego ZN, godziny rozpocz¢cia i zakonczenia pracy z arkuszem

egzaminacyjnym),
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— rozmieszcza czlonkow ZN w sali egzaminacyjnej zgodnie z planem
rozmieszczenia cztonkow zespolu nadzorujacego, zapewniajac mozliwo$¢
nadzorowania wszystkich zdajacych,

— Ustala sposob rozmieszczenia cztonkéw zespolu nadzorujacego sali i1 okresla
kazdemu z nich obszar i numery stolikow, ktére znajduja si¢ pod jego osobistym
nadzorem. Kazdy czlonek zespotu nadzorujacego odpowiada za samodzielno$¢
pracy zdajacych, poprawno$¢ i kompletno$¢ zakodowania arkuszy przez zdajacych
na przydzielonej mu przestrzeni sali egzaminacyjnej,

— nie opuszcza sali egzaminacyjnej; w sytuacjach szczegoélnych, gdy musi opuscié
salg, swoje obowiazki powierza cztonkowi ZN, fakt ten odnotowuje w protokole
przebiegu egzaminu,

— zezwala zdajacym, w uzasadnionej sytuacji na opuszczenie sali, po zapewnieniu
warunkow wykluczajacych kontakt z innymi osobami, z wyjatkiem o0sob
udzielajacych pomocy medycznej. Zdajacy sygnalizuje konieczno$¢ wyjscia z sali
przez podniesienie reki, zamknigty arkusz egzaminacyjny pozostawia na swoim
stoliku. Fakt opuszczenia sali zostaje odnotowany w protokole,

— powiadamia, w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych lub zaktocenia prawidtowego przebiegu egzaminu w sposob
utrudniajacy prace pozostalym zdajacym, (tzn.: opuszczenia sali lub miejsca bez
zezwolenia, porozumiewania si¢ z innymi zdajacymi, wygtaszania glosnych uwag
1 komentarzy, zadawania pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych, posiadania
lub korzystania ze srodkow tacznosci, korzystania z niedozwolonych pomocy itp.)
przewodniczacego SZE, ktory podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu danego
zdajacego 1 uniewaznieniu jego pracy. Uniemozliwia przystapienie do drugiej
cze$ci egzaminu zdajacemu, ktoremu przerwano i uniewazniono egzamin w czesci
pierwszej z informatyki ( lub w przypadku absolwentow z lat 2004/2005-
2013/2014- réwniez w czeSci pierwszej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego
na poziomie rozszerzonym). Fakt ten zostaje odnotowany w protokole.

12. W arkuszach niestandardowych (ucznia stabo widzacego — A4, niewidomego — A6
oraz niestyszacego — A7) miejsca przeznaczone na kodowanie wypetnia zespot
nadzorujagcy, a w przypadku zdajacych z opinig o dysleksji dodatkowo zaczernia
kwadrat ,,dysleksja”.

13. Nie koduje si¢ arkuszy osob nieobecnych i zwolnionych.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Cztonkowie ZN majg obowigzek sprawdzi¢ kompletno$¢ i poprawnos¢ kodowania

przed rozpoczgciem pracy przez zdajacych.

Przewodniczacy ZN oglasza zdajacym zasady korzystania z materiatow

pomocniczych 1 przybordw na poszczego6lnych egzaminach w czesci pisemnej wg

komunikatu CKE, pomoce na jezyku polskim umieszczone sg na osobnym stoliku

w widocznym miejscu sali (1 stownik dla nie wigcej niz 25 zdajacych). Zdajacy

podnosi reke i czeka na pozwolenie podej$cia do stolika. Arkusze egzaminacyjne

zostawia na tawce.

Arkusze egzaminacyjne osob nieobecnych i zwolnionych w stanie nienaruszonym

zespOl nadzorujacy pakuje do zwyklej, przygotowanej przez szkolg, papierowej

koperty (razem z ewentualnymi arkuszami zapasowymi i wadliwymi) w sali

egzaminacyjnej niezwlocznie po rozpoczeciu pracy przez zdajacych.

Zespot nadzorujacy nie moze otwiera¢ arkuszy niewykorzystanych.

W sytuacjach szczegdlnych przewodniczacy ZN zglasza osobie dyzurujacej na

korytarzu konieczno$¢ kontaktu z przewodniczacym SZE:

a. osoba dyzurujaca znajduje si¢ na pigtrze, na ktérym odbywa si¢ egzamin
maturalny, w poblizu sali egzaminacyjnej,

b. przewodniczacy SZE dyzuruje w gabinecie dyrektora szkoty.

Po zakonczeniu czasu przeznaczonego na egzamin przewodniczacy ZN zleca

cztonkom zespotu nadzorujacego sprawny odbior prac od zdajacych z nadzorowanego

przez nich obszaru oraz sprawdzenie kompletno$ci zestawu.

Zdajacy moze zglosi¢ ukonczenie egzaminu po uplywie co najmniej polowy czasu

przeznaczonego na egzamin. Odklada zamknigty arkusz na brzeg stolika, zglasza

ukonczenie przez podniesienie r¢ki 1 po sprawdzeniu poprawno$ci kodowania, za

przyzwoleniem przewodniczacego ZN wychodzi z sali, nie zaklocajac pracy

pozostatym zdajacym.

Po uplywie czasu egzaminu zdajacy konczg prace, odsuwajg arkusze na brzeg tawki

1 oczekuja na zgode¢ przewodniczacego ZN na opuszczenie sali.

Przewodniczacy lub wyznaczony cztonek ZN sprawdza poprawnos$¢ kodowania

i zbiera arkusze egzaminacyjne oraz naklejki z paskiem kodowym oraz danymi

zdajacego z obszaru sali wyznaczonego wczesniej przez przewodniczacego ZN.

Cztonkowie ZN po zakonczeniu kazdej czg¢sci egzaminu uzupetniajg kodowanie na

pracach uczniéw dyslektycznych, zaczerniajac odpowiedni kwadrat oznaczony

»dysleksja” na pierwszej stronie arkusza.
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24. Pakowanie prac zdajacych w bezpieczne koperty odbywa si¢ w sali egzaminacyjnej,

25.

26.

217.

28.
29.
30.

bezposrednio po zakonczonym egzaminie. Prace maturalne pakuje przewodniczacy

zespotu nadzorujacego w obecnos$ci cztonkow ZN i zdajacych lub ich przedstawicieli

(co najmniej dwodch). Wskazane jest, aby w czasie pakowania byl obecny

przewodniczgcy SZE.

Przewodniczacy ZN przekazuje przewodniczacemu SZE uporzadkowane i spakowane

zgodnie ze szczegOlowa instrukcja wilasciwej OKE, arkusze egzaminacyjne

1 dokumentacje egzaminu.

— arkusze egzaminacyjne, po sprawdzeniu, przeliczeniu i uporzadkowaniu wedtug
listy zdajacych — protokotu odbioru prac przekazang przez OKE (z wylaczeniem
nieobecnych i zwolnionych oraz tych, ktérych prace uniewazniono) umieszcza
w tzw. ,,bezpiecznych kopertach” (nie wigcej niz 20 arkuszy w jednej kopercie),
zakleja koperty i uzupeknia informacje na kopercie wedlug wzoru podanego na
przez OKE na koncu kazdej listy zdajacych,

— wypelnia protokoty egzaminu i po podpisaniu przekazuje przewodniczacemu SZE
wraz z lista zdajacych oraz planem sali egzaminacyjnej przedstawiajace]
rozmieszczenie zdajacych i cztonkoéw zespotu nadzorujacego.

Przewodniczacy ZN odbiera od przewodniczacego SZE pakiety na kolejny etap

egzaminu z (jezyka obcego nowozytnego na poziomie rozszerzonym) informatyki

(a w przypadku absolwentow z lat 2004-2005 — 2013-2014 réwniez arkusz

egzaminacyjny do cz¢sci drugiej egzaminu z jezyka obcego nowozytnego na poziomie

rozszerzonym) 1 postepuje z procedurami opisanymi powyzej (zachowujac tryb jak

w pkt 12.)

Po przerwie absolwenci z lat 2004-2005/2013-2014 zdajacy jezyk obcy nowozytny na

poziomie rozszerzonym i tegoroczni absolwenci przystepujacy do drugiej czeSci

egzaminu z informatyki , ustawiajg si¢ przed salg, w ktorej rozpoczeli cze$¢ pierwsza
egzaminu.

Zdajacy wchodzi do sali egzaminacyjnej i zajmuje miejsce wylosowane wczesnie;.

Kolejna czg$¢ egzaminu przebiega jw.

Przewodniczacy SZE dostarcza do miejsca wskazanego przez dyrektora OKE:

a. uporzagdkowane 1 zapakowane zgodnie z instrukcja OKE arkusze
egzaminacyjne,
b. listy zdajacych egzamin w danej sali — protokoly odbioru prac od zdajacych

z kazdej sali,
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31.

32.

33.

34.

35.
36.

C. protokdt zbiorczy przebiegu czesci pisemne] egzaminu maturalnego —
1 egzemplarz wraz z zalacznikami:
— oryginaty list zdajacych — protokoly odbioru prac z kazdej sali otrzymane
z OKE,
— kopie powotan zespotow nadzorujacych,
— potwierdzone kopie zaswiadczen laureatow 1 finalistéw olimpiad
przedmiotowych,
— protokot przerwania egzaminu i1 uniewaznienia pracy zdajacego wraz
z uniewaznionym arkuszem, jesli fakt przerwania egzaminu miat miejsce,
d. wykaz nieobecnych i zwolnionych,
e. wadliwe arkusze egzaminacyjne wraz z wykazem reklamacji,
f. nienaruszone, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne.
Egzamin z wiedzy o spoteczenstwie, geografii, biologii, historii, historii sztuki, fizyki
i chemii na obu poziomach odbywa si¢ w jednej sali. Uczniowie przystepujacy do
egzaminu na poziomie podstawowym, otrzymaja plakietki z literg ,,P”.
Zespot nadzorujacy wypetnia jeden protokot przebiegu egzaminu.
Zdajacy konczacy wczesniej egzamin powinni zostawi¢ zamknig¢te arkusze na

stolikach 1 w ciszy opusci¢ sale egzaminacyjna.

Zespot nadzorujacy sprawdza poprawno$¢ kodowania dopiero po zakonczeniu
egzaminu.
Prace z r6znych poziomow nalezy spakowa¢ do oddzielnych bezpiecznych kopert.

Komplet dokumentow dla OKE, przygotowany po zakonczeniu egzaminu przez
przewodniczacego SZE nalezy spakowac¢ do jednej, niezaklejonej koperty opisanej

identyfikatorem szkoty z dopiskiem ,,Dokumentacja”.

Swiadectwa dojrzatosci, aneksy lub za§wiadczenia zdajacy otrzymuja za potwierdzeniem

odbioru w wyznaczonym przez przewodniczacego SZE dniu 1 miejscu.
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§5

Informacje i zalecenia dla zdajacych egzamin maturalny z informatyki

Egzamin maturalny z informatyki sktada si¢ z dwoch czesci przedzielonych potgodzinng
przerwa.

Czgs¢ pierwsza egzaminu z informatyki polega na rozwigzaniu zadan egzaminacyjnych
bez korzystania z komputera i przebiega wedtug takich samych zasad jak w przypadku
pozostatych przedmiotow egzaminacyjnych. Jezeli rozwigzanie zadania lub jego czesci
polega na przedstawieniu algorytmu, to zdajacy zapisuje go w wybranej przez siebie
notacji: listy krokow, schematu blokowego lub jezyka programowania, ktory wybrat na
egzamin z listy ogloszonej przez dyrektora CKE.

W czgdci drugiej egzaminu z informatyki zdajacy pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym i moze korzysta¢ wylacznie z programoéw, danych zapisanych
na dysku twardym i na innych no$nikach stanowigcych wyposazenie stanowiska lub
otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Nie jest dozwolone korzystanie z tych samych
zasobow na réznych komputerach i komunikowanie si¢ zdajacych mig¢dzy sobg oraz
zdajacych z innymi osobami. Niedozwolony jest bezposredni dostep do sieci lokalnej oraz
zasobow Internetu.

Komputer na stanowisku egzaminacyjnym zdajacego powinien by¢ sprawny, a jego
konfiguracja musi spelnia¢ wymagania dotyczace srodowiska komputerowego, jezyka
programowania i programow uzytkowych, ktore zostaly wybrane przez zdajacego sposrod
znajdujacych si¢ na liscie ogltoszonej przez dyrektora CKE 1 dostepnych w szkole.

. W przeddzien egzaminu zdajacy sprawdza, w ciggu jednej godziny, poprawno$¢ dziatania
komputera, na ktérym bedzie zdawat egzamin, 1 wybranego przez siebie oprogramowania.
Sprawdzenie to odbywa si¢ w obecno$ci administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka
zespotu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym przez przewodniczacego zespolu
egzaminacyjnego (dyrektora szkotly). Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania
zdajacy potwierdza podpisem na stosownym oswiadczeniu (o$wiadczenie o sprawdzeniu
komputera).

Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementéw i podzespotow wchodzacych
w sktad zestawu komputerowego oraz przytacza¢ dodatkowych; nie moze rowniez zadac
takiego dodatkowego przylaczenia lub wymiany przez administratora (opiekuna)

pracowni.
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10.

Zdajacy nie moze samodzielnie instalowa¢, a takze zada¢ zainstalowania przez
administratora (opiekuna) pracowni, dodatkowego oprogramowania na komputerze
przydzielonym mu do egzaminu.

W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, jest dostepna podstawowa dokumentacja
oprogramowania dostarczona z licencjami, z ktoérej moze korzysta¢ zdajacy.

W czasie drugiej czg¢sci egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjnej jest
obecny przez caty czas administrator (opiekun) pracowni, ktéry nie wchodzi w sktad
zespotu nadzorujacego. Administrator (opiekun) pracowni moze by¢ wychowawca
zdajacych, jezeli jest jedynym administratorem pracowni w tej szkole.

Zdajacy, niezwlocznie po zakonczeniu pracy z arkuszem w cze$ci drugiej egzaminu
1 nagraniu przez administratora (opiekuna) pracowni ptyty CD-R dokumentujacej prace
zdajacego, ma obowigzek upewnié si¢ o poprawnos$ci nagrania na ptycie CD-R katalogu
(folderu) oznaczonego swoim numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL —
serig 1 numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢) wraz ze
wszystkimi plikami, ktore przekazat do oceny. Folder powinien zawiera¢ wszystkie pliki
z odpowiedziami wraz z komputerowymi realizacjami rozwigzanych zadan. Fakt ten
zdajacy potwierdza podpisem na stosownym oswiadczeniu (o$wiadczenie o poprawnos$ci

nagrania wynikow).

11. Egzamin maturalny z informatyki w czeéci drugiej.

A. Przebieg i dokumentowanie egzaminu.

1) O wyznaczonej godzinie zdajacy wchodzg do sali wedtug ustalonej kolejnosci, po
okazaniu dokumentu tozsamosci, a w przypadku zdajacych skierowanych na egzamin
przez dyrektora OKE, rowniez $wiadectwa ukonczenia szkoty. Czlonkowie zespotu
nadzorujgcego przygotowuja dla zdajacych naklejki przygotowane przez OKE,
zawierajagce m.in. numer PESEL zdajacego. Kazdy zdajacy sprawdza poprawno$¢
numeru PESEL na naklejce, a podpis na liScie zdajacych (liscie obecno$ci) jest
réwnoznaczny za stwierdzeniem przez zdajacego tej poprawnosci.

2) W przypadku wystapienia btedu w numerze PESEL zdajacy zwraca zespolowi
nadzorujgcemu naklejki z btgdnym numerem PESEL, koryguje ten numer na liscie
zdajacych, umieszcza na liscie adnotacje stwierdzeniu bledu i1 podpisuje liste.

Poprawno$¢ wpisanego przez zdajacego numeru PESEL potwierdza przewodniczacy
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3)

4)
5)

6)

7)

8)

zespotu nadzorujacego, podpisujac si¢ na liscie zdajacych. Naklejki z btednym

numerem PESEL nie nakleja si¢ na arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi.

W takiej sytuacji w miejscach przeznaczonych na naklejke przegotowana przez OKE

zdajacy wpisuje odrecznie prawidlowy numer PESEL, a czlonek zespolu

nadzorujgcego dopisuje identyfikator szkoty. W przypadku braku numeru PESEL
zdajacy wpisuje w miejscach przeznaczonych na naklejke przygotowang przez OKE
seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc¢.

Zdajacy zajmujg miejsca w sali przy stanowiskach, ktore uprzednio sprawdzili.

Przewodniczacy zespolu nadzorujgcego, w obecno$ci przedstawiciela zdajacych,

wnosi do sali materiaty egzaminacyjne.

Czlonkowie =zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze

egzaminacyjne do tej czgsci egzaminu.

W czasie drugiej czesci egzaminu,

a. kazdy zdajacy otrzymuje arkusz egzaminacyjny i no$nik DANE zawierajacy pliki
do zadan tego arkusza egzaminacyjnego,

b. zdajacy sam interpretuje tre$¢ otrzymanych zadan i nie moze zadawaé pytan
dotyczacych ich rozumienia i interpretacji, a czlonkowie zespolu nadzorujacego
oraz administrator (opiekun pracowni) nie majg prawa odpowiada¢ zdajacym na
ewentualne pytania dotyczace zadan ani sugerowac interpretaciji.

C. Zdajacy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnosci danych w plikach do zadan
egzaminacyjnych; sa one poprawne.

d. Obowigzkiem zdajacego jest zapisywanie efektow swojej pracy nie rzadziej niz co
10 minut w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL
(@ w przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢), znajdujacym si¢ na pulpicie, oraz na
pendrivie, aby w przypadku awarii sprzetu mozliwe bylo kontynuowanie pracy na
innym stanowisku.

Zdajacy obowigzany jest dokumentowac druga czes$¢ egzaminu w nastepujacy sposob:

a. Wszystkie swoje pliki zdajacy przechowuje w katalogu (folderze) o nazwie
zgodnej z jego numerem PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — serig
1 numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc);

foldery o innych nazwach nie beda kopiowane do sprawdzania.
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b. Jesli rozwigzanie zadania lub jego czgsci przedstawia algorytm lub program
komputerowy, to zdajacy zapisuje go w tym jezyku programowania, ktéry wybrat
przed egzaminem (zar6wno w pierwszej jak i drugiej czgsci egzaminu)

c. Jesli rozwigzaniem zadania lub jego czg$ci jest program komputerowy, zdajacy
zobowigzany jest umie$ci¢ w katalogu (folderze) o nazwie zgodnej z jego
numerem PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢) wszystkie
utworzone przez siebie pliki w wersji zrodlowej (nieskompilowane;j).

d. Pliki oddawane do oceny zdajacy nazywa dokladnie tak, jak polecono w tresci
zadan lub zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniem zgodnym
z zadeklarowanym oprogramowaniem), jakie podaje w arkuszu egzaminacyjnym;
pliki o innych nazwach nie bedg sprawdzane przez egzaminatorow

e. Przed uptywem czasu przeznaczonego na drugg cze$¢ egzaminu zdajacy powinien
zapisa¢ w katalogu ( folderze) o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL
(a w przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego  tozsamo$€); ostateczng wersje  plikow
przeznaczonych do oceny, w tym pliki z komputerowa realizacja rozwigzan
utworzone przez zdajagcego w programach uzytkowych badz jezyku
programowania.

9) W przypadku awarii komputera zdajacy natychmiast informuje o tym zespot
nadzorujacy. Jesli proba usunigcia awarii nie powiedzie si¢ w ciggu 5 minut, to
zdajacy jest kierowany do zapasowego stanowiska komputerowego w sali
egzaminacyjnej (wyposazonego w takie samo oprogramowanie).

W sytuacji opisanej powyzej zdajacy otrzymuje tyle dodatkowego czasu, ile trwata

przerwa w pracy ( czas od zgloszenia awarii do momentu ponownego podj¢cia pracy).

B. Techniczne warunki przeprowadzenia egzaminu

1) W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, znajdujg si¢ sprawne komputery
przeznaczone do pracy dla zdajacych i komputer operacyjny.

2) Konfiguracja kazdego komputera dla zdajacego musi spetnia¢ wymagania dotyczace
srodowiska komputerowego, jezyka programowania i1 programoéw uzytkowych,
ktorymi dysponuje szkota, a ktére zostaly wybrane przez danego zdajacego z listy

ogloszonej przez dyrektora CKE.
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3) Komputer operacyjny jest wyposazony w nagrywarke ptyt CD. Jest on przeznaczony
do nagrywania wynikéw egzaminu na ptyty CD i kopiowania danych na potrzeby
egzaminu.

4) Liczba komputeréw przeznaczonych do pracy dla zdajacych jest wicksza od liczby
zdajacych. Na kazdych pigciu zdajacych przypada przynajmniej jeden komputer
zapasowy.

5) Konfiguracja (oprogramowanie) komputera zapasowego musi umozliwia¢ zdajagcemu
kontynuowanie pracy, przerwanej z powodu awarii komputera.

6) Oprogramowanie wykorzystywane podczas zdawania egzaminu musi by¢ uzywane
zgodnie z licencja.

7) W pracowni w ktorej odbywa si¢ egzamin, znajdujg sig:

a. pami¢¢ USB (pendrive) do tymczasowego zapisu plikow- dla kazdego zdajacego
b. zapasowe ptyty CD-R,

c. pisak niezmywalny do opatrzenia ptyt CD-R napisem,

d. zewnetrzny no$nik danych, np. pendrive, przeno$ny dysk twardy,

8) W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, jest dostgpna podstawowa dokumentacja
oprogramowania dostarczona z licencjami.

9) System informatyczny wykorzystywany na egzaminie jest przygotowany w sposob
uniemozliwiajacy polaczenie z informatyczng siecig lokalng oraz sieciami
teleinformatycznymi; ustawienie komputerow musi zapewnia¢ samodzielno$¢ pracy
zdajacych.

10) Zdajacy w przeddzien egzaminu sprawdza, w ciggu jednej godziny, poprawnos¢
dziatania komputera, na ktorym bedzie zdawat egzamin, 1 wybranego przez siebie
oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa si¢ w obecnosci administratora (opiekuna)
pracowni oraz czlonka zespotu nadzorujacego, W czasie wyznaczonym przez
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty) Fakt sprawdzenia
komputera 1 oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem na stosownym
oswiadczeniu.

11) W czasie trwania drugiej czgsci egzaminu zdajacy pracuje przy autonomicznym
stanowisku komputerowym 1 moze korzysta¢ wylacznie z programoéw, danych
zapisanych na dysku twardym i na innych no$nikach stanowigcych stanowigcych
wyposazenie stanowiska lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Zdajacy nie

moga komunikowaé si¢ migdzy soba. Niedozwolony jest bezposredni dostep do sieci
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lokalnej oraz zasoboéw Internetu. Zdajacy nie moga korzysta¢ z zasobow komputerow

innych niz przydzielony na egzamin.

12) Zdajacy nie moze samodzielnie wymienia¢ elementdw i podzespotéw wchodzacych

w sklad zestawu komputerowego oraz przylacza¢ dodatkowych. Zdajacy nie moze
réwniez zadaé takiego dodatkowego przylaczenia lub wymiany przez administratora

(opiekuna) pracowni.

13) Zdajacy nie moze samodzielnie instalowaé, a takze zadaé zainstalowania przez

administratora (opiekuna) pracowni dodatkowego oprogramowania na komputerze

przydzielonym mu do egzaminu.

14) W czasie drugiej czes$ci egzaminu maturalnego z informatyki w sali egzaminacyjne;j

jest obecny przez caly czas administrator (opiekun) pracowni ktory nie wchodzi
w sktad zespotu nadzorujacego. Administrator (opiekun) pracowni moze by¢

wychowawcg zdajacych, jezeli jest jedynym administratorem pracowni w tej szkole.

15) Zdajacy, niezwtocznie po drugiej czesci egzaminu, po nagraniu przez administratora

(opiekuna) pracowni ptyty CD-R dokumentujgcej prace zdajagcych ma obowigzek
upewni¢ si¢ o poprawnosci nagrania na ptycie CD-R z napisem WYNIKI katalogu
(folderu) oznaczonego swoim numerem PESEL ( a w przypadku braku numeru
PESEL - serig i numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamo$¢); wraz ze wszystkimi plikami, ktore przekazat do oceny. Wskazane jest aby
zdajacy sprawdzit zawarto$¢ nagranych plikow. Folder powinien zawieraé wszystkie
pliki z odpowiedziami wraz z komputerowymi realizacjami rozwigzanych zadan. Fakt

ten zdajacy potwierdza podpisem na stosownym oswiadczeniu.

C. Zadania administratora (opiekuna) pracowni komputerowej

Administrator odpowiedzialny jest za zgodne z procedurami prawidtowe przygotowanie

pracowni, sprawny przebieg drugiej czesci egzaminu od strony technicznej oraz

zarchiwizowanie prac przeznaczonych do oceny.

Przed eqzaminem

1) Najpo6zniej dwa dni przed terminem egzaminu maturalnego z informatyki administrator

(opiekun) przygotowuje sprzet komputerowy i oprogramowanie w pracowni w celu

sprawnego przeprowadzenia drugiej czesci egzaminu, tzn:

a. stanowiska komputerowe dla zdajacych przygotowuje do pracy jako autonomiczne,

uniemozliwiajace zdajacym:
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- laczenie si¢ z informatyczng siecig lokalng i z sieciami

teleinformatycznymi,

- korzystanie na r6znych komputerach z tych samych zasobow,

- komunikowanie si¢ zdajagcych migdzy sobg oraz z innymi osobami za pomoca
komputera,

- podgladanie ekranu komputera innych zdajacych;

b. konfiguruje komputer tak, aby kazdy komputer przydzielony danemu zdajacemu
posiadat pelng wersje oprogramowania, ktore zdajacy wybrat z listy ogloszonej przez
dyrektora CKE (na komputerze, z ktorego zdajacy korzysta podczas egzaminu, jest
zainstalowana tylko jedna wersja programu MS Office);

c. sprawdza ( i jesli zachodzi potrzeba- ustawia) na komputerach aktualng date i czas
systemowy;

d. na kazdym z komputeréw zdajacych zaktada konto uzytkownika lokalnego o nazwie
matura_n, gdzie n oznacza nr stanowiska zdajacego;

e. sprawdza dostgpnos¢ podstawowej dokumentacji oprogramowania dostarczonej
z licencjami;

f. konfiguruje zapasowe stanowiska komputerowe tak, aby umozliwialy kontynuacje¢
pracy w przypadku ewentualnej awarii komputera ktoregokolwiek ze zdajacych;

g. przygotowuje komputer operacyjny, na ktorym sprawdza m. in. sprawno$¢
nagrywania ptyt CD-R;

h. stwierdza na piSmie, ze sprzet w pracowni komputerowej zostal przygotowany
zgodnie z wymogami.

2) W przeddzien egzaminu wraz z cztonkiem zespotu nadzorujgcego:

a. asystuje podczas sprawdzania komputerdw i oprogramowania przez zdajacych,

b. tworzy na pulpicie kazdego komputera dla zdajacego katalog (folder) o nazwie
zgodnej z numerem PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL - serig
1 numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢) zdajacego,

c. odpowiada na pytania zdajacych 1 wyjasnia ewentualne watpliwosci,

d. odbiera od zdajacych podpisy pod o$wiadczeniem o sprawdzeniu komputera
1 oprogramowania ( zalacznik L 13a) i przekazuje o§wiadczenie przewodniczagcemu
zespotu nadzorujgcego.

W czasie drugiej czescl egzaminu:

1) Jest obecny w pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin i pozostaje do dyspozycji zespotu

nadzorujacego (nie wchodzi w jego sktad).
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2) Nie ma prawa odpowiada¢ zdajgcym na pytania dotyczace zadan ani sugerowaé
interpretacji.

3) W przypadku ewentualnej awarii komputera zdajacego, na wniosek przewodniczacego
zespotu nadzorujgcego, niezwtocznie 1 w miar¢ swoich mozliwosci usuwa usterki, ktore
spowodowaty awari¢ lub udostepnia komputer zapasowy.

Niezwlocznie po drugiej czesci egzaminu

1) Uzywajac zewngtrznego nosnika ( np. pendrive a), kopiuje do komputera operacyjnego
wszystkie katalogi (foldery) o nazwach bedacych numerami PESEL (a w przypadku
braku numeru PESEL - seria i numerem paszportu Iub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢) zdajacych wraz z ich zawarto$cia z poszczegdlnych
stanowisk egzaminacyjnych.

2) Nagrywa na ptyte CD-R z napisem WYNIKI wszystkie katalogi (foldery) wymienione
w punkcie 1.

3) Sprawdza w obecnosci poszczegdlnych zdajacych, poprawnos$¢ nagrania na ptycie CD-R.

4) Z napisem WYNIKI wszystkich katalogow (folderéw) oznaczonych ich numerami PESEL

(@ w przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem paszportu lub innego dokumentu

potwierdzajacego tozsamos¢) wraz ze wszystkimi plikami przekazanym i do oceny oraz

odbiera od zdajacych podpisy pod o$wiadczeniem ( zatacznik L 13b). Zatacznik L 13b
przekazuje przewodniczacemu zespotu nadzorujacego.

5) 4. Tworzy kopie zapasowa ptyty CD-R z napisem WYNIKI, na ptycie CD-R z napisem
KOPIA WYNIKI.

6) 5.Nagrane ptyty podpisuje kodem szkoty przy pomocy odpowiedniego pisaka
1 przekazuje przewodniczagcemu zespotu nadzorujgcego, ktory pakuje je wraz z arkuszami
zdajacych do zwrotnej koperty.

7) 6. Po nagraniu plyt i sprawdzeniu poprawnosci ich nagrania, usuwa z komputera
operacyjnego 1 komputerow zdajacych wszystkie katalogi (foldery) o nazwach bedacych
numerami PESEL (a w przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢) zdajacych wraz z ich zawartoscia.

UWAGA: plyty CD-R z napisem WYNIKI i KOPIA WYNIKI beda dostarczone przez
dystrybutora wraz z arkuszami egzaminacyjnymi (po jednym komplecie do kazdej sali

egzaminacyjnej). Na ptytach CD-R nie wolno nakleja¢ zadnych naklejek.
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§6

Przerwanie przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych

1. Jesli zdajacy przerwie egzamin ustny z przyczyn zdrowotnych (np. nagle zastabnigcie
w trakcie egzaminu), po udzieleniu pomocy medycznej ma prawo kontynuowaé prace
w ramach pozostalego czasu przeznaczonego na egzamin. Jesli zdajacy nie jest w stanie
kontynuowa¢ egzaminu, zesp6l przedmiotowy przyznaje mu punkty zgodnie
z zasadami, odnotowuje to w protokole indywidualnym a przewodniczacy ZE informuje
o tym dyrektora OKE, ktory w ciggu 7 dni podejmie decyzje o ustaleniu wyniku na
podstawie zdobytych punktow albo przystapieniu do egzaminu w terminie dodatkowym
(lub zdawaé¢ go w nastgpnej sesji egzaminacyjnej (zdajacemu, ktory podjat decyzje
0 kontynuowaniu egzaminu, nie przystuguje prawo do wydtuzenia czasu).

2. Jesli zdajacy przerwie egzamin pisemny z przyczyn zdrowotnych (np. nagle zastabnigcie
w trakcie egzaminu), po udzieleniu pomocy medycznej ma prawo kontynuowac prace
w ramach pozostatego czasu przeznaczonego na egzamin. Jesli zdajacy nie jest w stanie
kontynuowa¢ egzaminu, zespot nadzorujacy odbiera mu prace i po zakonczeniu
egzaminu pakuje do koperty zwrotnej razem z innymi pracami. Informacje o zdarzeniu
odnotowuje w protokole przebiegu czesci pisemnej w sali oraz w protokole zbiorczym
danego przedmiotu. Dyrektor OKE podejmie decyzje o skierowaniu pracy do oceny
egzaminatora albo przystapieniu do egzaminu w terminie dodatkowym (lub zdawaé go
W nastepnej sesji egzaminacyjnej, zdajacemu, ktory podjat decyzje o kontynuowaniu
egzaminu, nie przystuguje prawo do wydtuzenia czasu).

3. W sytuacji, gdy przerwanie egzaminu nastapito podczas odshuchiwania plyty CD na
jezyku obcym, zdajagcy ma prawo do ponownego jej odstuchania (bez wydtuzania
czasu);

a. Zdajacy powraca na sale egzaminacyjng 1 odstuchuje ptyte z indywidualnego
odtwarzacza ze stuchawkami, przygotowanego przez zespot nadzorujacy,

b. Zdajacy moze kontynuowaé egzamin w odrebnej sali, jesli mozliwe jest
ustalenie dodatkowego sktadu zespolu nadzorujacego i przygotowanie sprzgtu do
odstuchania ptyty CD.

4. Zdajacy, ktory podjal decyzje o odstgpieniu od dalszego zdawania przerwanego

egzaminu, przystepuje do kolejnych egzamindéw zgodnie z ustalonym harmonogramem.
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5. Zdajacy, ktory z przyczyn losowych opuscit sale egzaminacyjng lub budynek i miat
mozliwo$¢ kontaktu z osobami postronnymi (z wyjatkiem oséb udzielajacych pomocy
medycznej), nie ma prawa do kontynuowania tego egzaminu.

6. Zdajacy, ktory przerwal egzamin z przyczyn losowych w pierwszej czesci egzaminu
z jezyka obcego na poziomie podstawowym (rozszerzonym) i nie powrdcit na salg

egzaminacyjna, moze przystapi¢ do czgsci drugiej danego egzaminu (po przerwie).
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§7

Uniewaznienie egzaminu

1. Uniewaznienie egzaminu wystepuje w przypadku:

a.

stwierdzenia, podczas trwania egzaminu, niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych przez zdajacego,

wniesienia ~ przez  zdajacego do  sali  egzaminacyjnej  urzadzenia
telekomunikacyjnego lub materiatow i1 przyboréw niewymienionych w wykazie
ogloszonym przez dyrektora CKE albo korzystania przez zdajacego w sali
egzaminacyjnej z urzadzenia telekomunikacyjnego lub niedopuszczonych do
uzytku materiatéw i1 przyboréw,

zaklocania przez zdajacego prawidlowego przebiegu cze$ci ustnej lub czesci
pisemnej egzaminu maturalnego w sposob utrudniajgcy pracg pozostatym zdajacym
stwierdzenia, podczas sprawdzania pracy egzaminacyjnej, niesamodzielnego
rozwigzywania przez zdajacego zadan zawartych w arkuszu egzaminacyjnym
z danego przedmiotu w czgséci pisemne;j,

stwierdzenia podczas sprawdzania pracy egzaminacyjnej zdajacego wystgpowania
W jego pracy egzaminacyjnej jednakowych sformutowan wskazujacych na
udostgpnienie rozwigzan innemu zdajagcemu lub korzystanie z rozwigzan innego
zdajacego

zaginiecia lub zniszczenia prac egzaminacyjnych lub Kkart odpowiedzi i braku
mozliwosci ustalenia wyniku czgsci pisemnej egzaminu,

stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych przeprowadzania egzaminu, na
skutek zastrzezen zgtoszonych przez zdajacego lub z urzgdu, jezeli to naruszenie

mogto wptyna¢ na wynik danego egzaminu.
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&8

Termin dodatkowy egzaminu maturalnego

. Zdajacy ma prawo, w szczegolnych przypadkach losowych lub zdrowotnych
uniemozliwiajgcych mu przystgpienic w maju — zgodnie z harmonogramem — do czesci
ustnej lub pisemnej egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotéw, zdawaé egzamin
w terminie dodatkowym (w czerwcu danego roku).

. Zdajacy lub jego rodzice (prawni opiekunowie) najpdzniej w dniu, w ktérym odbywa si¢
egzamin z danego przedmiotu, skladaja do dyrektora macierzystej szkoty
udokumentowany wniosek o umozliwienie przystapienia do egzaminu w terminie
dodatkowym. Dyrektor szkoty przekazuje wniosek wraz z zalaczonymi dokumentami
dyrektorowi OKE najpdzniej nastgpnego dnia po otrzymaniu wniosku.

. Dyrektor OKE rozpatruje wniosek w terminie 2 dni od daty jego otrzymania i moze
wyrazi¢ zgodg na przystgpienie przez absolwenta do egzaminu w terminie dodatkowym.
Rozstrzygniecie dyrektora komisji okregowej jest ostateczne.

. Zdajacy, ktory uzyskat zgod¢ dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu pisemnego
w dodatkowym terminie, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow
zgodnie z harmonogramem ustalonym przez dyrektora CKE i ogloszonym na stronie
internetowej CKE. Informacje o miejscu przeprowadzenia egzaminu dyrektor wtasciwej
OKE ogtasza na stronie OKE w ostatnim tygodniu maja.

. Zdajacy, ktory uzyskatl zgode¢ dyrektora OKE na przystapienie do egzaminu ustnego
w terminie dodatkowym, przystepuje do egzaminu z danego przedmiotu lub przedmiotow

w swojej szkole w terminie ustalonym przez dyrektora szkoty.
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§9

Termin poprawkowy egzaminu maturalnego

1. Do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym moze przystapi¢ absolwent, ktory:

przystapit do wszystkich egzaminow z przedmiotow obowigzkowych (jezyk
polski, matematyka, jezyk obcy nowozytni oraz — w przypadku absolwentow
oddziatow z nauczaniem j¢zyka mniejszosci narodowej — jezyk mniejszos$ci
narodowej) w maju/czerwcu w czesci ustnej 1 w czesci pisemnej i zaden jego
egzamin nie zostat uniewazniony

przystapit do egzaminu z co najmniej jednego przedmiotu dodatkowego na
poziomie rozszerzonym w czesci pisemnej i egzamin nie zostat uniewazniony

nie zdal egzaminu wylacznie z jednego przedmiotu obowigzkowego albo w czgsci
ustnej albo w cze$ci pisemnej

w terminie 7 dni od daty ogloszenia wynikow egzaminu zlozyt do dyrektora
szkoly pisemne o$wiadczenie o ponownym przystgpieniu do egzaminu z danego

przedmiotu, zgodnie z deklaracja ostateczng.

2. Dyrektor szkoly przesyta do dyrektora OKE w formie elektronicznej okreslonej przez

OKE informacje o osobach, ktore ztozyly o$wiadczenie o woli przystgpienia do

egzaminu w terminie poprawkowym.

3. Egzamin w terminie poprawkowym w czg$ci ustnej i pisemnej jest przeprowadzany

w sierpniu. Informacje o miejscach przeprowadzenia egzaminu pisemnego oglasza

dyrektor OKE na stronie internetowej danej OKE. Informacje o harmonogramach

egzaminow ustnych zdajacy uzyskuje w szkole, w ktoérej przystapit do egzaminu.
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§10

Wyniki egzaminu maturalnego

Zgodnie z terminarzem okreslonym przez CKE na dany rok szkolny w lipcu zdajacy
otrzymaja swiadectwa dojrzatosci, aneksy, zaswiadczenia i informacje o wynikach.
W tym samym dniu zdajacy beda mieli dostep do swoich wynikéw za pomoca Serwisu

Informacyjnego Maturzysty na stronie www.oke.wroc.pl.

Kazdy zdajacy moze w terminie od 8 maja pobra¢ hasta dost¢pu z sekretariatu szkoty.

Opracowal zespot w sktadzie:
mgr Edyta Kramarz
mgr Agata Ziotkowska
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